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Regulamin  wyboru wykonawców w procedurze pisemnego 
przetargu  otwartego o szacunkowej wartości poniżej 
130.000 zł na dostawę paliwa do środków transportu 
Nadleśnictwa Lesko w 2024 r.

1. Nazwa i adres Zamawiającego.
Skarb Państwowa Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe Nadleśnictwo Lesko ,
Łączki 8, 38-600 Lesko,
tel. +48 13 469 64 60, fax. +48 13 460 14 90
e-mail:  lesko@krosno.lasy.gov.pl
strona internetowa:    http://www.krosno.lasy.gov.pl/lesko 

NIP:  688-004-20-04,  REGON:  370014449,
zwane dalej „Zamawiającym”.

    2.   Tryb udzielenia zamówienia.
2.1. Postępowanie będzie prowadzone w trybie przetargu pisemnego na podstawie przepisów Kodeksu 
cywilnego oraz Regulaminu stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nadleśniczego Nadleśnictwa Lesko 
numer 28 z dnia 13.05.2021 r. w sprawie zasad dotyczących udzielania zamówień publicznych, do których 
nie ma zastosowania ustawa Prawo zamówień publicznych (znak spr.: S.270.3.13.2021). 

2.2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia i        
inne dokumenty sporządzane w postępowaniu, jak również umowa w sprawie zamówienia, sporządzone 
będą w języku polskim.

2.3. Postępowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy art. 701-705 Kodeksu cywilnego (t. j. Dz. U. 2023 
r., poz. 1610).

2.4. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany lub całkowitego odwołania niniejszego postępowania 
przetargowego.

2.5. Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia przetargu bez wyboru 
       najkorzystniejszej oferty, bez podania przyczyny.

mailto:lesko@krosno.lasy.gov.pl
mailto:baligrod@krosno.lasy.gov.pl


– 2 –

Nadleśnictwo Lesko z siedzibą w Łączkach k/Leska, 
Łączki 8, 38-600 Lesko, 
Tel.:+48 13-46-96-460, e-mail: lesko@krosno.lasy.gov.pl

Nadleśnictwo Lesko

www.lesko.krosno.lasy.gov.pl

  3.   Opis przedmiotu zamówienia.
3.1.  Przedmiotem zamówienia jest:
        „Dostawa paliwa na 2024 rok”

3.2  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

               Dostawa paliw płynnych:
               1) benzyna bezołowiowa 95      -   w ilości 100 l
               2) olej napędowy                     -   w ilości  4.450 l

          Podane ilości paliwa stanowią prognozowane zapotrzebowanie przewidziane do zakupu przez 
Zamawiającego w okresie realizacji umowy i nie są wartością obligatoryjną. Zamawiający zastrzega 
sobie, że ilości te mogą ulec zmniejszeniu. Minimalny poziom zakupów to 70 % ilości każdego ze 
wskazanych wyżej rodzajów paliwa.

Rozliczenie za dostawy następować będzie sukcesywnie w trakcie ich realizacji, na postawie faktur 
częściowych (miesięcznych) wystawianych na koniec każdego miesiąca w którym nastąpiła 
sprzedaż, płatne w terminie do 21 dni od dnia ich wystawienia. Faktury za zakupione paliwo będą 
wystawiane na każdy pojazd oraz inne maszyny i urządzenia  z osobna. Każdorazowo przy zakupie 
paliwa zostanie wydany dokument zakupu zawierający: datę zakupu, numer rejestracyjny pojazdu, 
ilość, cenę i wartość pobranego paliwa.
Lista pojazdów , ich numery rejestracyjne oraz innych maszyn i urządzeń zostanie przekazana 
Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

 3.3    Zamawiający nie dopuszcza zakupu paliw w formie transakcji bezgotówkowej
          za pomocą mikroprocesorowych kart paliwowych tzw. „Kart paliwowych” 

 3.4 Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku                
        Zamówień CPV.

09132100-4 benzyna bezołowiowa            wg normy PN-EN 228:2009
09134100-8 olej napędowy                        wg normy PN-EN 590+A1:2010

 

4. Termin wykonania zamówienia. 
     4.1.  Od  02.01.2024 r.  sukcesywnie do 31 grudnia 2024 r.

5. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

     5.1. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, do oferty muszą zostać       
             załączone następujące dokumenty i oświadczenia:  
             

1) oświadczenie o  dysponowaniu stacją paliw (w treści formularza ofertowego).                                                              
 Zamawiający uzna warunek  za spełniony jeżeli wykonawca wykaże, że:

             dysponuje Stacją Paliw w odległości nie większej niż 5 km od siedziby Nadleśnictwa 
             Lesko,  mierzonej w kilometrach po drogach publicznych (w treści formularza 
             ofertowego).

2)     dokument ubezpieczenia, a w przypadku jego braku inny dokument potwierdzający, że 
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia;

    3)     koncesje w zakresie dystrybucji  i obrotu paliwami (przedłoży kserokopię aktualnej 
koncesji);                                                
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    4) oświadczenie o nie zaleganiu z podatkami w Urzędzie Skarbowym i składkami ZUS (w treści 
             formularza ofertowego).            
    5)     oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie 
            przepisu art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
            zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
            bezpieczeństwa narodowego (w treści formularza ofertowego).

 
5.2. Nieprzedłożenie wszystkich  dokumentów wymienionych w pkt 5.1. lub przedłożenie dokumentów 
      niekompletnych skutkować będzie pominięciem złożonej oferty przy ocenie, z zastrzeżeniem pkt 
      5.3. poniżej. 

5.3.  Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia wyjaśnień dotyczących oferty lub możliwość 
        uzupełnienia dokumentów, o których mowa w pkt 5.1., przy czym po otwarciu ofert Wykonawcy 
        nie mogą już podać inne wartości stałej marży, o której mowa w  pkt 11.

6. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.
6.1.  Osobą  uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest  Mieczysław 
         Barzycki – Specjalista ds. obsługi biurowej (tel. 606 853431)

7. Wymagania dotyczące wadium.
    7.1  Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

8. Opis sposobu przygotowania ofert
  

8.1.  Oferta winna być sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności, trwałą i czytelną 
techniką, oraz podpisana przez osobę  uprawnioną.

8.2.  Składając ofertę, wykonawca składa:
1) wypełniony formularz oferty (zał. nr 1 ), 

2) formularz cenowy (zał. nr 2 ),
3) dokumenty i oświadczenia, zgodnie z wymaganiami określonymi w pkt.5.1  ppkt 2 i ppkt 

3.

8.3.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez 
        osobę podpisującą ofertę, ewentualnie inna osobę uprawnioną do podpisania oferty.

8.4.  Ofertę należy złożyć w formie pisemnej, w zamkniętej kopercie opisanej następująco: „Oferta na: 
        Przetarg na dostawę paliwa na 2024 rok.

8.5.  Kopertę należy zaadresować: Nadleśnictwo Lesko  Łączki 8, 38-600  Lesko.

8.6   Koperta oprócz opisu jw. winna zawierać nazwę i adres wykonawcy, by umożliwić zwrot 
        nieotwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu  po terminie składania ofert, o 
        którym mowa w pkt. 9.

8.7.  Koperta zawierająca ofertę powinna być zamknięta i zabezpieczona przed otwarciem.

8.8.  Dokumenty załączone przez wykonawcę do oferty winny być podpisane przez osobę 
        uprawnioną. Jeżeli ofertę podpisuje pełnomocnik, należy dołączyć kserokopię pełnomocnictwa.

8.9.  Wszystkie zapisane strony oferty zaleca się ponumerować i parafować.
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9. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

9.1.   Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego,(sekretariat) 
         do dnia 14.12.2023 r.,  do godz. 10ºº.

9.2.  Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona wykonawcy.

9.3  Otwarcie ofert nastąpi dnia 14.12.2023 r., o godz. 10³º  , w świetlicy-siedzibie Zamawiającego.  
 Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert.

10 Opis sposobu obliczania ceny. 

10.1.   Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 
           zamówienia, uwzględniająca cały zakres przedmiotu zamówienia oraz ewentualne ryzyko 
           wynikające z okoliczności, które można było przewidzieć w terminie opracowywania oferty do 
           czasu jej złożenia. Na załączonym formularzu cenowym należy wyliczyć wartość oferty bez 
           podatku VAT i ewentualnego upustu, z upustem, z obowiązującą stawką podatku VAT, wg 
           załącznika nr 2.

10.2. Do wyliczenia ceny oferty należy przyjąć cenę hurtową paliwa netto ustaloną wg danych 
         PKN ORLEN na dzień ogłoszenia przetargu, tj;  06.12.2023 r. 

10.3. Cena ofertowa ma wyłącznie charakter orientacyjny i nie stanowi kryterium oceny ofert. 

10.4. Cena za poszczególne dostawy paliw będzie ustalana według formuły przewidzianej w 
postanowieniu § 2 ust. 3 wzoru umowy, stanowiącego załącznik do niniejszego Regulaminu. 

11 Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 
podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1. Kryterium oceny ofert będzie stanowiła wysokość, wyrażona w złotych - w liczbach 
bezwzględnych,  stałej marży doliczonej do ceny sprzedaży  1 litra danego rodzaju paliwa 
publikowanej w dniu sprzedaży przez  PKN ORLEN.

2. Oferta z najniższą stałą marżą zostanie oceniona jako najkorzystniejsza i otrzyma 100 
punktów. 

3. Pozostałe oferty otrzymają punkty obliczone według wzoru: 

M =  Mn/Mo  x 100 pkt     

Gdzie: Mn – wartość stałej marży z oferty najkorzystniejszej (tą z najniższą marżą)
            Mo  - wartość stałej marży z oferty ocenianej

12 Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

12.1 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi 
      wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres wykonawcy, 
którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy i adresy wykonawców, 
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którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem i porównaniem złożonych ofert,
2) wykonawcach, których oferty zostały  pominięte przy ocenie, podając uzasadnienie 

12.2 Zamawiający zawrze umowę  z wybranym wykonawcą w terminie i w miejscu wyznaczonym 
      przez Zamawiającego. Chwilą zawarcia umowy będzie chwila podpisania jej papierowych 
      egzemplarzy. Dopuszcza się możliwość zawarcia umowy przy wykorzystaniu kwalifikowanych 
      podpisów elektronicznych.

12.3 Przed podpisaniem umowy zażąda złożenia zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności 
      gospodarczej  lub do rejestru sadowego (kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem 
      lub wydruk pozyskany ze stron internetowych: www.firma.gov.pl lub www.ms.gov.pl ).

12.4 Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
      zamówienia , Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejsza spośród pozostałych ofert, bez 
      przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

12.5 Zamawiający zastrzega uprawnienie do zamknięcia przetargu bez wyboru oferty. O  
      zamknięciu przetargu Zamawiający poinformuje oferentów biorących w nim udział. 

 
 13. Sposób ogłoszenia postępowania.  
 13.1.   Strona internetowa i BIP Nadleśnictwa Lesko
 13.2.   Tablica ogłoszeń Nadleśnictwa Lesko

14.  Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
14.1. Istotne dla stron postanowienia zawiera projekt umowy stanowiący załącznik nr 3 do 
regulaminu.

14.2. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej przez wykonawcę oferty.

14.3.     Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 
oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy. Każda zmiana i uzupełnienie umowy, będzie 
wymagać aneksu w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Poza innymi przypadkami określonymi 
w treści umowy, zmiany umowy będą mogły być wprowadzone w związku z zaistnieniem okoliczności, 
których wystąpienia Zamawiający i wykonawca nie przewidzieli w chwili zawierania umowy. 

14.4.  Wielkość zamówienia określona w niniejszym ogłoszeniu stanowi górny limit potrzeb 
Zamawiającego w    2024 r.

14.5.    Zamawiający zastrzega sobie uzależnienie realizacji zamówienia w zależności od sukcesywnych 
potrzeb. Określone ilości przedmiotu zamówienia są wielkościami szacunkowymi i nie zobowiązują 
Zamawiającego do realizacji zamówienia w całości, z zastrzeżeniem pkt 3.2 niniejszego regulaminu. 
Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego za rzeczywiście wykonaną część umowy.

14.6      Za zakupione paliwa Zamawiający nie przewiduje wystawiania faktur zbiorczych.

14.7      Każdorazowo kwota wynagrodzenia za zakupione paliwa będzie liczona na zasadzie:  ceny 1 
litra publikowana w dniu sprzedaży na stronie PKN ORLEN, powiększona o zadeklarowaną w ofercie 
wielkość stałej marży.

14,8     W przypadku opóźnienia w zapłacie faktury Zamawiający zapłaci odsetki ustawowe za 
opóźnienie lub odsetki ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych – jeżeli Wykonawca będzie 
podmiotem, do którego będą mieć zastosowanie przepisy o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom 

w transakcjach handlowych.
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15. Załączniki do regulaminu.

   15.1. Formularz oferty (zał. nr 1).
   15.2.  Formularz cenowy (zał. nr 2).
   15.3.  Projekt umowy (zał. nr 3). 
   

16. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych – dla Wykonawców będących osobami 
fizycznymi.

16. 1. W związku z rozpoczęciem obowiązywania z dniem 25 maja 2018 r.  Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej nazwa RODO), stosownie do wymogów wynikających  
z art. 13 ust. 1 i ust. 2 tego aktu prawnego  informujemy, że administratorem Państwa danych osobowych 
jest Nadleśnictwo Lesko z siedzibą 38-600 Lesko, Łączki 8. Przedstawicielem administratora są: 
Nadleśniczy – Zbigniew Pawłowski.

16.2. Z administratorem można skontaktować się: osobiście w siedzibie Nadleśnictwa Lesko, telefonicznie 
pod numerem 13 46 964 60, za pomocą poczty elektronicznej e-mail pod adresem: 
lesko@krosno.lasy.gov.pl  

16.3. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, kontakt: 
iod@comp-net.pl

16.4. Przetwarzanie Państwa danych osobowych jest dokonywane w celu prawidłowej realizacji 
obowiązków ustawowych tj. przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i 
zawarcia umowy z wybranym wykonawcą. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie prawnej art. 6 
ust. 1 lit. c) RODO. Podanie danych jest  dobrowolne, ale jest warunkiem wzięcia udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy.

16.5. Państwa dane osobowe mogą być przekazywane do do organów państwowych  (np. Policja, 
prokuratura) prowadzących postępowania (np. karne, o wykroczenia). Dane mogą być również 
przekazywane kancelarii prawnej prowadzącej obsługę prawną Nadleśnictwa, jak również do jednostek 
nadrzędnych Lasów Państwowych w szczególności do RDLP w Krośnie oraz DGLP. Ponadto dane 
osobowe będą udostępniane łącznie z dokumentacją dotyczącą postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego w przypadkach składania wniosków o udostępnienie informacji publicznej. 

16.6. Państwa dane osobowe są przetwarzane ręcznie oraz automatycznie za pomocą Systemu 
Informatycznego Lasów Państwowych. Dane osobowe są i będą przetwarzane przez okres czasu 
wyznaczony  przepisami o rachunkowości – nie dłużej niż 6 lat licząc od wystawienia ostatniej faktury, jak 
również wyznaczony przepisami kodeksu cywilnego o przedawnieniu roszczeń – podstawowy termin 6 lat 
od wymagalności roszczenia. W przypadku przekazania danych osobowych do kancelarii prawnej 
prowadzącej obsługę prawną Nadleśnictwa Lesko, dane osobowe będą tam przetwarzane przez okres 
czasu wyznaczony przepisami o adwokaturze lub o radcach prawnych.

16.7. W związku z przetwarzaniem  danych osobowych przysługuje Państwu  prawo do:
- żądania od Administratora dostępu do Pani/Pana danych osobowych,
 - żądania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
 - żądania od Administratora usunięcia Pani/Pana danych osobowych,
 - żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
 - wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

 - przenoszenia Pani/Pana danych osobowych,
 - wniesienia skargi do organu nadzorczego.
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16.8. Stosownie do wymogów wynikających z przepisu art. 19 ust. 4 ustawy PZP, Zamawiający informuje 
o  ograniczeniach dotyczących uprawnień w zakresie danych osobowych, o których mowa w przepisach 
art. 19 ust. 2 i 19 ust. 3 ustawy Pzp:

a) zgodnie z przepisem art. 19 ust. 2 ustawy Pzp: Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe 
dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 
2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 
postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą;
b) zgodnie z przepisem art. 19 ust. 3 ustawy Pzp: W postępowaniu o udzielenie zamówienia 
zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, 
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania.

Administrator dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej i 
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszczeniem, 
przypadkową utratą, zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostępem, zgodnie ze 
wszystkimi obowiązującymi przepisami.
   

Łączki, dnia 06.12.2023 r                

Zbigniew  Pawłowski
Nadleśniczy

Nadleśnictwa Lesko

/podpisano elektronicznie/
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