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Regulamin wyboru wykonawcow w procedurze pisemnego
przetargu otwartego o szacunkowej wartosci ponizej
130.000 zf na dostawe paliwa do srodkow transportu
Nadlesnictwa Lesko w 2024 r.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.
Skarb Panstwowa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Lesko ,
taczki 8, 38-600 Lesko,
tel. +48 13 469 64 60, fax. +48 13 460 14 90
e-mail: lesko@krosno.lasy.gov.pl
strona internetowa: http://www.krosno.lasy.gov.pl/lesko

NIP: 688-004-20-04, REGON: 370014449,
zwane dalej ,,Zamawiajgcym”.

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

21. Postepowanie bedzie prowadzone w trybie przetargu pisemnego na podstawie przepiséw Kodeksu
cywilnego oraz Regulaminu stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa Lesko
numer 28 z dnia 13.05.2021 r. w sprawie zasad dotyczgcych udzielania zamowien publicznych, do ktérych
nie ma zastosowania ustawa Prawo zamowien publicznych (znak spr.: S.270.3.13.2021).

2.2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia i
inne dokumenty sporzadzane w postepowaniu, jak réwniez umowa w sprawie zaméwienia, sporzagdzone
beda w jezyku polskim.

2.3. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy art. 70'-705 Kodeksu cywilnego (t. j. Dz. U. 2023
r., poz. 1610).

2.4. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany lub catkowitego odwotania niniejszego postepowania
przetargowego.

2.5. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zamkniecia przetargu bez wyboru
najkorzystniejszej oferty, bez podania przyczyny.

Nadlesnictwo Lesko z siedzibg w taczkach k/Leska,
taczki 8, 38-600 Lesko,
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| 3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest:
»,Dostawa paliwa na 2024 rok”

3.2 Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia
Dostawa paliw ptynnych:

1) benzyna bezotowiowa 95 - w ilosci 100 |
2) olej napedowy - wiloéci 4.450 1

Podane ilosci paliwa stanowig prognozowane zapotrzebowanie przewidziane do zakupu przez
Zamawiajgcego w okresie realizacji umowy i nie sg wartoscig obligatoryjng. Zamawiajgcy zastrzega
sobie, ze ilosci te mogg ulec zmniejszeniu. Minimalny poziom zakupdw to 70 % ilo$ci kazdego ze
wskazanych wyzej rodzajéw paliwa.

Rozliczenie za dostawy nastepowaé bedzie sukcesywnie w trakcie ich realizacji, na postawie faktur
czedciowych (miesiecznych) wystawianych na koniec kazdego miesigca w ktérym nastgpita
sprzedaz, ptatne w terminie do 21 dni od dnia ich wystawienia. Faktury za zakupione paliwo bedg
wystawiane na kazdy pojazd oraz inne maszyny i urzgdzenia z osobna. Kazdorazowo przy zakupie
paliwa zostanie wydany dokument zakupu zawierajgcy: date zakupu, numer rejestracyjny pojazdu,
ilos¢, cene i wartos¢ pobranego paliwa.

Lista pojazdéw , ich numery rejestracyjne oraz innych maszyn i urzgdzen zostanie przekazana
Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

3.3 Zamawiajgcy nie dopuszcza zakupu paliw w formie transakcji bezgotéwkowej
za pomocg mikroprocesorowych kart paliwowych tzw. ,,Kart paliwowych”

3.4 Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien CPV.
09132100-4 benzyna bezotowiowa wg normy PN-EN 228:2009
09134100-8 olej napedowy wg normy PN-EN 590+A1:2010

4. Termin wykonania zaméwienia.

41. Od 02.01.2024 r. sukcesywnie do 31 grudnia 2024 r.

5. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

5.1. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, do oferty muszg zostaé
zatgczone nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

1) oswiadczenie o dysponowaniu stacjg paliw (w tresci formularza ofertowego).
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze:
dysponuje Stacja Paliw w odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od siedziby Nadlesnictwa
Lesko, mierzonej w kilometrach po drogach publicznych (w tresci formularza
ofertowego).

2) dokument ubezpieczenia, a w przypadku jego braku inny dokument potwierdzajgcy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia;

3) koncesje w zakresie dystrybucji i obrotu paliwami (przedtozy kserokopie aktualnej
konces;ji);

Nadlesnictwo Lesko z siedzibg w taczkach k/Leska,
taczki 8, 38-600 Lesko,
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4) oswiadczenie o nie zaleganiu z podatkami w Urzedzie Skarbowym i sktadkami ZUS (w tresci
formularza ofertowego).

5) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
przepisu art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (w tresci formularza ofertowego).

5.2. Nieprzedtozenie wszystkich dokumentéw wymienionych w pkt 5.1. lub przedtozenie dokumentow
niekompletnych skutkowa¢ bedzie pominieciem ztozonej oferty przy ocenie, z zastrzezeniem pkt
5.3. ponizej.

5.3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia wyjasnien dotyczgcych oferty lub mozliwosc
uzupetnienia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.1., przy czym po otwarciu ofert Wykonawcy
nie moga juz podac inne wartosci statej marzy, o ktérej mowa w pkt 11.

6. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

6.1. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Mieczystaw
Barzycki — Specjalista ds. obstugi biurowej (tel. 606 853431)

Wymagania dotyczace wadium.

7.
7.1 Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

8. Opis sposobu przygotowania ofert

8.1. Oferta winna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, trwalg i czytelng
technikg, oraz podpisana przez osobe uprawniong.

8.2. Skiadajac oferte, wykonawca sktada:
1) wypetniony formularz oferty (zat. nr 1),

2) formularz cenowy (zat. nr 2 ),
3) dokumenty i oSwiadczenia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt.5.1 ppkt 2 i ppkt
3.

8.3. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte, ewentualnie inna osobe uprawniong do podpisania oferty.

8.4. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, w zamknietej kopercie opisanej nastepujgco: ,,Oferta na:
Przetarg na dostawe paliwa na 2024 rok.

8.5. Koperte nalezy zaadresowac¢: Nadlesnictwo Lesko tagczki 8, 38-600 Lesko.
8.6 Koperta oprdcz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot

T nieotwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie sktadania ofert, o
ktérym mowa w pkt. 9.

©

.7. Koperta zawierajgca oferte powinna by¢ zamknieta i zabezpieczona przed otwarciem.

o]

.8. Dokumenty zatgczone przez wykonawce do oferty winny by¢ podpisane przez osobe
uprawniong. Jezeli oferte podpisuje petnomocnik, nalezy dotgczy¢ kserokopie petnomocnictwa.

8.9. Wszystkie zapisane strony oferty zaleca sie ponumerowac i parafowac.

Nadlesnictwo Lesko z siedzibg w taczkach k/Leska,
taczki 8, 38-600 Lesko,
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| 9. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

9.1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego,(sekretariat)
do dnia 14.12.2023 r., do godz. 10°°.

|t9

.2. Oferta zlozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona wykonawcy.

©

.3 Otwarcie ofert nastgpi dnia 14.12.2023 r., o godz. 10*° , w Swietlicy-siedzibie Zamawiajgcego.

0]
Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

10 Opis sposobu obliczania ceny.

10.1. Cena ofertowa powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia, uwzgledniajagca caty zakres przedmiotu zaméwienia oraz ewentualne ryzyko
wynikajgce z okolicznoéci, ktére mozna byto przewidzie¢ w terminie opracowywania oferty do
czasu jej ztozenia. Na zatgczonym formularzu cenowym nalezy wyliczy¢ wartos¢ oferty bez
podatku VAT i ewentualnego upustu, z upustem, z obowigzujgcg stawka podatku VAT, wg
zatgcznika nr 2.

10.2. Do wyliczenia ceny oferty nalezy przyja¢ cene hurtowa paliwa netto ustalong wg danych
PKN ORLEN na dzien ogtoszenia przetargu, tj; 06.12.2023 r.

10.3. Cena ofertowa ma wytgcznie charakter orientacyjny i nie stanowi kryterium oceny ofert.

10.4. Cena za poszczegolne dostawy paliw bedzie ustalana wedtug formuty przewidzianej w
postanowieniu § 2 ust. 3 wzoru umowy, stanowigcego zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

11 Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Kryterium oceny ofert bedzie stanowita wysokosé, wyrazona w zlotych - w liczbach
bezwzglednych, statej marzy doliczonej do ceny sprzedazy 1 litra danego rodzaju paliwa
publikowanej w dniu sprzedazy przez PKN ORLEN.

2. Oferta z najnizszg statag marza zostanie oceniona jako najkorzystniejsza i otrzyma 100
punktow.

3. Pozostate oferty otrzymajg punkty obliczone wedtug wzoru:
M= M,/M, x 100 pkt

Gdzie: M,, — wartos¢ stalej marzy z oferty najkorzystniejszej (ta z najnizsza marza)
M, - wartos¢ statej marzy z oferty ocenianej

12 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

121 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadomi
wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) i adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy i adresy wykonawcow,

Nadlesnictwo Lesko z siedzibg w taczkach k/Leska,
taczki 8, 38-600 Lesko,
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ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem i poréwnaniem ztozonych ofert,
2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly pominiete przy ocenie, podajac uzasadnienie

-
N

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym wykonawcg w terminie i w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajgcego. Chwilg zawarcia umowy bedzie chwila podpisania jej papierowych
egzemplarzy. Dopuszcza sie mozliwosé zawarcia umowy przy wykorzystaniu kwalifikowanych
podpiséw elektronicznych.

-
N
w

Przed podpisaniem umowy zazgda ztozenia zasdwiadczenia o wpisie do ewidenc;ji dziatalnosci
gospodarczej lub do rejestru sadowego (kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
lub wydruk pozyskany ze stron internetowych: www.firma.gov.pl lub www.ms.gov.pl ).

Y
N
FSY

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia , Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

-
N
(3]

Zamawiajgcy zastrzega uprawnienie do zamkniecia przetargu bez wyboru oferty. O
zamknieciu przetargu Zamawiajgcy poinformuje oferentéw biorgcych w nim udziat.

13. Sposéb ogtoszenia postepowania.

13.1. Strona internetowa i BIP Nadle$nictwa Lesko
13.2. Tablica ogtoszeh Nadles$nictwa Lesko

14. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

14.1. Istotne dla stron postanowienia zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do
regulaminu.

14.2. Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej przez wykonawce oferty.

14.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy. Kazda zmiana i uzupetnienie umowy, bedzie
wymagac aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Poza innymi przypadkami okreslonymi
w tredci umowy, zmiany umowy bedg mogty by¢ wprowadzone w zwigzku z zaistnieniem okoliczno$ci,

ktérych wystgpienia Zamawiajgcy i wykonawca nie przewidzieli w chwili zawierania umowy.

14.4. Wielko$¢ zaméwienia okreslona w niniejszym ogtoszeniu stanowi goérny limit potrzeb

Zamawiajgcegow 2024 r.

14.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie uzaleznienie realizacji zamdwienia w zaleznosci od sukcesywnych
potrzeb. Okreslone ilosci przedmiotu zamdwienia sg wielkosciami szacunkowymi i nie zobowigzujg
Zamawiajgcego do realizacji zamodwienia w catosci, z zastrzezeniem pkt 3.2 niniejszego regulaminu.
Wykonawca moze zadaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego za rzeczywiscie wykonang cze$¢ umowy.

14.6  Za zakupione paliwa Zamawiajgcy nie przewiduje wystawiania faktur zbiorczych.

14.7 Kazdorazowo kwota wynagrodzenia za zakupione paliwa bedzie liczona na zasadzie: ceny 1
litra publikowana w dniu sprzedazy na stronie PKN ORLEN, powiekszona o zadeklarowang w ofercie
wielkos¢ stalej marzy.

14,8 W przypadku opdznienia w zaptacie faktury Zamawiajgcy zaptaci odsetki ustawowe za

opoznienie lub odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach handlowych — jezeli Wykonawca bedzie

podmiotem, do ktérego bedg mie¢ zastosowanie przepisy o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom
w transakcjach handlowych.

Nadlesnictwo Lesko z siedzibg w taczkach k/Leska,
taczki 8, 38-600 Lesko,
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| 15. Zalaczniki do regulaminu.

15.1. Formularz oferty (zat. nr 1).
15.2. Formularz cenowy (zat. nr 2).
15.3. Projekt umowy (zat. nr 3).

16. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych — dla Wykonawcéw bedacych osobami
fizycznymi.

16. 1. W zwigzku z rozpoczeciem obowigzywania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej nazwa RODO), stosownie do wymogow wynikajgcych
z art. 13 ust. 1 ust. 2 tego aktu prawnego informujemy, ze administratorem Panstwa danych osobowych
jest Nadlesnictwo Lesko z siedzibg 38-600 Lesko, tgczki 8. Przedstawicielem administratora sa:
Nadlesniczy — Zbigniew Pawtowski.

16.2. Z administratorem mozna skontaktowac sie: osobiscie w siedzibie Nadlesnictwa Lesko, telefonicznie
pod numerem 13 46964 60, za pomocg poczty elektronicznej e-mail pod adresem:
lesko@krosno.lasy.gov.pl

16.3. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, kontakt:

16.4. Przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest dokonywane w celu prawidtowej realizaciji
obowigzkéw ustawowych tj. przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego i
zawarcia umowy z wybranym wykonawcg. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie prawnej art. 6
ust. 1 lit. ¢) RODO. Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem wziecia udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy.

16.5. Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane do do organow panstwowych (np. Policja,
prokuratura) prowadzgcych postepowania (np. karne, o wykroczenia). Dane mogg by¢ rowniez
przekazywane kancelarii prawnej prowadzgcej obstuge prawng Nadlesnictwa, jak réwniez do jednostek
nadrzednych Laséw Panstwowych w szczegodlnosci do RDLP w Krosnie oraz DGLP. Ponadto dane
osobowe beda udostepniane tgcznie z dokumentacjg dotyczaca postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w przypadkach sktadania wnioskéw o udostepnienie informaciji publiczne;.

16.6. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane recznie oraz automatycznie za pomocg Systemu
Informatycznego Laséw Panstwowych. Dane osobowe sg i bedg przetwarzane przez okres czasu
wyznaczony przepisami o rachunkowo$ci — nie dtuzej niz 6 lat liczac od wystawienia ostatniej faktury, jak
réwniez wyznaczony przepisami kodeksu cywilnego o przedawnieniu roszczen — podstawowy termin 6 lat
od wymagalnoéci roszczenia. W przypadku przekazania danych osobowych do kancelarii prawnej
prowadzgcej obstuge prawng Nadles$nictwa Lesko, dane osobowe beda tam przetwarzane przez okres
Czasu wyznaczony przepisami o adwokaturze lub o radcach prawnych.

16.7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Panstwu prawo do:
- zadania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych,
- zgdania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
- zgdania od Administratora usuniecia Pani/Pana danych osobowych,
- zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych,

- wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Nadlesnictwo Lesko z siedzibg w taczkach k/Leska,
taczki 8, 38-600 Lesko,
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16.8. Stosownie do wymogdw wynikajacych z przepisu art. 19 ust. 4 ustawy PZP, Zamawiajgcy informuje
0 ograniczeniach dotyczgcych uprawnien w zakresie danych osobowych, o ktérych mowa w przepisach
art. 19 ust. 2i 19 ust. 3 ustawy Pzp:

a) zgodnie z przepisem art. 19 ust. 2 ustawy Pzp: Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe
dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia ani zmiang
postanowieh umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustaws;

b) zgodnie z przepisem art. 19 ust. 3 ustawy Pzp: W postepowaniu o udzielenie zamodwienia
zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

Administrator dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie s$rodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
przypadkowag utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

taczki, dnia 06.12.2023 r

Zbigniew Pawtowski
Nadlesniczy
Nadlesnictwa Lesko

/podpisano elektronicznie/

Nadlesnictwo Lesko z siedzibg w taczkach k/Leska,
taczki 8, 38-600 Lesko,
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