Zarzadzenie nr 41
Nadlesniczego Nadlesnictwa Lesko

zdnia 07.06.2024 r.
w sprawie wprowadzenia zasad sprzedazy detalicznej produktéw i ustug w
Nadlesnictwie Lesko

(Znak sprawy:Z2G.801.3.2024)

Na podstawie art. 35 ust. 1 Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz.U. z 2021
r. poz. 1275), § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra ochrony Srodowiska Zasobdéw
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. , Zarzadzenia nr 57 Dyrektora Generalnego
Laséw Panstwowych z dnia 22 wrzesnia 2021 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w
Panstwowym Gospodarstwie LesSnym Lasy Panstwowe na lata 2022-2023 (EM.800.4.2021),
Decyzji nr 104 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 22 wrzesnia 2021 r. w
sprawie kryteriow, parametrow i sposobu warto$ciowania ofert zakupu oraz regulaminéw
sprzedazy w Portalu Lesno-Drzewnym i aplikacji internetowej e-drewno (EM.800.5.2021)
oraz na podstawie art. 111 ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004
r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 361),

zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Nadlesnictwie Lesko ,Zasady sprzedazy detalicznej

produktow i ustug” okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Realizacje zarzadzenia powierzam Zastepcy Nadlesniczego i Gtdbwnemu Ksiegowemu.

§3

Tracg moc: Zarzgdzenie Nr 17 Nadlesniczego Nadlesnictwa Lesko z dnia 17.03.2022 r. w
sprawie wprowadzenia zasad sprzedazy detalicznej produktow i ustug w Nadle$nictwie

Lesko.



§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jan Mazur
Nadlesniczy
Nadlesnictwa Lesko

/podpisano elektronicznie/



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nadlesniczego Nadlesnictwa Lesko Nr 41

Zasady sprzedazy detalicznej produktéw i ustug.

Uzyte w niniejszych zasadach okreslenia oznaczaja:

e przedsiebiorca - osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebedgca
osobg prawng, ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng — wykonujgca we
witasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu art. 4 ustawy z 2 lipca 2004
roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

e o0soba fizyczna - osoba niewykonujgca dziatalnosci gospodarcze;.

l. Sprzedaz detaliczna produktéw oraz ustug dziatalnosci podstawowej, ubocznej
i dodatkowej prowadzona jest:

a) na podstawie aktualnego cennika detalicznego po cenie netto, powiekszonej o nalezny
podatek VAT (do okre$lenia wartosci sprzedazy stosowane sg ceny detaliczne
obowigzujgce w cenniku Nadlesnictwa),

b) przez upowaznionych pracownikébw Nadlesnictwa (pisemne petnomocnictwo
udzielone przez Nadlesniczego,)

c) w punktach terenowych tj. kancelariach poszczegdlnych lesnictw (wytgcznie dla osob
fizycznych oraz rolnikow ryczattowych),

d) w siedzibie Nadlesnictwa Lesko,

Sprzedaz detaliczna na rzecz osob fizycznych i rolnikow ryczattowych podlega
obowigzkowej rejestracji przy zastosowaniu kas fiskalnych, zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami.

Il. Sprzedaz detaliczna w punktach terenowych ( kancelariach lesnictw).

1) Sprzedaz w lesnictwie prowadzi lesniczy w oparciu o pisemne imienne upowaznienie.
Nadlesniczy moze pisemnie upowazni¢ inne osoby do prowadzenia sprzedazy w
punktach terenowych.

2) Sprzedaz detaliczna prowadzona jest:

e w godzinach od 790 -1200

e w dni tygodnia od wtorku do czwartku z wytgczeniem ostatniego dnia roboczego

miesigca, wg wykazu jn.



Dzien Lesnictwo*

tygodnia

Witorek Zahutyn, Malinki, Manasterzec, Srednie Wielkie

Sroda Glinne, Wielopole, Nowosiotki, Bukowsko, Przybyszow,
Gruszka

Czwartek Uherce, Myczkoéw, Jawornik, Niebieszczany, Mokre,
Szczawne, Czarny Dziat

*W uzgodnieniu z osobg prowadzacg ,Gospodarke towarowg" w biurze Nadlesnictwa dopuszcza sie

prowadzenie sprzedazy w lesnictwach réwniez w innych dniach z wylgczeniem jw.,

4)

9)

6)

w formie gotéwkowej i bezgotdwkowej ( ptatnos¢ gotdowkg w kancelarii lesnictwa,
ptatnos¢ bezgotdéwkowa (terminal ptatniczy w kancelarii le$nictwa),

wytgcznie dla: drewno $redniowymiarowego, drobnicy, produktow niedrzewnych i
uzytkow ubocznych.

Podstawg sprzedazy drewna jest uprzednio sporzgadzony i zatwierdzony WOD.
Podstawowym dokumentem sprzedazy w rozumieniu Ustawy o podatku od towarow i
ustug (VAT) jest paragon. Dokumentami potwierdzajgcymi zakup detaliczny jest
paragon z kasy rejestrujgcej wraz z asygnatg (lesniczy wydaje nabywcy wraz z
paragonem oryginat asygnaty, kopia asygnaty pozostaje w dokumentaciji leSnictwa).
Za zarejestrowanie sprzedazy w kasie rejestrujgcej (fiskalnej) odpowiedzialny jest
lesniczy. W przypadku dtuzszej nieobecnosci lesniczego, sprzedaz prowadzi
upowazniona osoba, ktora odpowiada rowniez za rejestracje sprzedazy w kasie
rejestrujgcej. Kasa rejestrujgca funkcjonuje jako odrebne urzgdzenie fiskalne o
unikatowym numerze ewidencyjnym.

Lesniczowie sg zobowigzani do:

wypisania asygnaty i przyjecia wptaty.

ewidencji w kasie rejestrujgcej kazdej sprzedazy detalicznej na rzecz oséb fizycznych
i rolnikdw ryczattowych,

kazdorazowego wydruku paragonu fiskalnego oraz wydania go kupujgcemu wraz z
asygnata,

sporzgdzenia raportu fiskalnego dobowego po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu
oraz raportu okresowego miesiecznego po zakonczeniu sprzedazy w ostatnim dniu

miesigca.



7)

9)

sporzgdzania pisemnych wyjasnien w przypadkach niepomysinego lub btednego
zapisu w kasie rejestrujgcej i przedtozenia ich do akceptacji Gtdwnemu Ksiegowemu
Nadlesnictwa

dokonania transferu danych do bazy SILP w Nadlesnictwie w dniu sprzedazy.
Wystawiajgcy asygnate nie ma obowigzku zbierania danych osobowych
indywidualnych nabywcéw- zaréwno podczas sprzedazy drewna, jak i innych
produktow. Asygnata staje sie dokumentem ,na okaziciela”. (Na asygnacie pole
,NABYWCA”-pozostaje puste).

Przed przystgpieniem do sprzedazy nalezy kazdorazowo uzgodni¢ z kupujgcym o
forme dokumentu zakupu ( paragon czy faktura). W przypadku koniecznosci
wystawienia faktury, lesniczy wystawia zlecenie. i kieruje do siedziby Nadle$nictwa
celem realizacji dalszej sprzedazy.

Gotéwka przyjeta przez prowadzgcego sprzedaz w Lesnictwie musi zosta¢ wptacona
w Placéwce Poczty Polskiej na rachunek bankowy Nadlesnictwa Lesko otwarty w

Banku Pocztowym S.A. w tym samym dniu.

10) W przypadku przyjecia zaptaty kartg przy uzyciu terminala ptatniczego Lesniczy

drukuje z terminala ptatniczego potwierdzenie dokonania transakcji dla Nabywcy
(dokonujgcego ptatnosci bezgotéwkowej), ktdére wydaje nabywcy i potwierdzenie
dokonania transakcji dla Nadlesnictwa (Le$nictwa), ktore dotgcza do raportu

dobowego.

11) Pracownicy dziatu finansowo-ksiegowego przyjmujg dokumenty od lesniczych ,

dokonujg kontroli wptat pobranej gotowki poprzez sprawdzenie wptywow srodkow
finansowych na r-ki bankowe Nadlesnictwa lub transakcji dokonanych przy pomocy
kart ptatniczych oraz dokonujg sprawdzenia zgodnosci danych zawartych w raporcie

dobowym z dziennym zestawieniem sprzedazy na podstawie paragondéw wg lesnictw.

12) Do czasu wydatku zakupionego produktu tj. do 14 dni Lesniczy ponosi

odpowiedzialnos¢ za ten produkt. Po uptywie tego czasu wszelkg odpowiedzialno$é

za pozostawiony produkt (surowiec) przejmuje Kupujacy.



1)

2)
3)

4)

9)

6)
7)

8)

Sprzedaz w siedzibie (biurze) Nadlesnictwa.

W biurze Nadle$nictwa prowadzi sie sprzedaz na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz na przedsiebiorcow.

Prowadzona jest w siedzibie Nadlesnictwa Lesko z/s tgczkach, tgczki 8.
Prowadzona jest w kazdg srode miesigca w godzinach od  08:00 do 12:00 z
wytgczeniem ostatniego dnia miesigca.

Prowadzona jest: w formie gotéwkowej i bezgotowkowej ( ptatnos¢ gotdwka w kasie
Nadlesnictwa, ptatnos¢ bezgotowkowa (terminal ptatniczy, przelew bankowy).
Podstawg do sprzedazy detalicznej w biurze Nadlesnictwa dla:

drewna jest sporzgdzony (wystawiony) przez Le$niczego druk zlecenia na sprzedaz
drewna - zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia wraz z zatgczonym wykazem
sztuk/stoséw (wydruk stanow drewna z rejestratora). Sprzedaz drewna odbywa sie na
podstawie zatwierdzonych wykazéw odbiorczych drewna (WOD).

produktow niedrzewnych i produktdw dziatalnosci ubocznej jest imienna asygnata
wystawiona i przestana z leSnictwa. Stanowi ona podstawe do wystawienia faktury.
ustug i pozostatych produktéw jest pisemna, zatwierdzona dyspozycja wydana przez
pracownika administracji lub dziatu technicznego. Dyspozycja zawiera niezbedne
informacje do sprzedazy.

Dowodem sprzedazy dla kupujgcego jest oryginat faktury.

Sprzedaz rejestrowana jest przy uzyciu kasy rejestrujgcej ( drukarki fiskalnej
zintegrowanej z SILP) oraz Faktury .

Na zakonczenie kazdego dnia sprzedazy pracownik jej dokonujgcy obowigzkowo
dokonuje wydruku raportu dobowego, a na koniec miesigca sprzedazy raportu
okresowego (miesiecznego).

W przypadku dokonywania sprzedazy na rzecz osoOb prowadzgcych dziatalnos¢
gospodarczg obowigzkowo sprawdza dane podmiotu z danymi rejestrowymi (tzw.
biata lista podatnikow VAT, rejestr REGON, KRS) oraz w przypadku ptatnosci
dokonanej przelewem, dane dotyczgce poprawnosci rachunku bankowego podmiotu

gospodarczego.

10) Za date dokonania ptatno$ci uznaje sie date wptywu srodkéw na rachunek bankowy

Nadlesnictwa.

11) Po otrzymaniu Faktury, kupujgcy kierowany jest do Lesnictwa celem odbioru

zakupionego drewna.



Iv.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wydatek/odbiér zakupionego drewna.

Wydatek sprzedanego drewna odbywa sie w srode i pigtek we wszystkich lesnictwach
w godzinach pracy personelu lesnictwa lub inny dzien uzgodniony z Lesniczym.
Odbioru drewna dokonuje nabywca (lub upowazniona przez niego osoba) we
wiasnym zakresie i na wtasny koszt, w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od jego
zakupu.

W przypadku braku mozliwosci odbioru surowca drzewnego w terminie, o ktorym
mowa w pkt. 2, Kupujgcy moze ztozy¢ wniosek o wydtuzenie tego terminu.

Odbiér drewna mozliwy jest tylko po okazaniu, w dniu wywozu drewna, oryginatu
asygnaty wraz z paragonem lub faktury. Brak kompletu dokumentéw stanowi
podstawe do odmowy wydania drewna.

Zatadunek i wywoz drewna sg mozliwe po odnotowaniu tego faktu na asygnacie lub
fakturze. W przypadku koniecznosci wywozu drewna w kilku partiach, kazda partia
drewna powinna by¢ odnotowywana oddzielnie na ww. dokumentach.

Nabywca lub upowazniona przez niego osoba dokonuje potwierdzenia ilosci
wydanego drewna na gruncie, w miejscu wydania surowca, przed jego zatadunkiem.
Nadlesnictwo nie ponosi odpowiedzialno$ci za pogorszenie sie jakosci drewna
(sinizna, brunatnica, zaparzenie) nieodebranego w wyznaczonym terminie, o ktérym
mowa pkt 2 lub jego utrate.

Kontrola drewna przeznaczonego do sprzedazy detalicznej

Kazdorazowej kontroli na gruncie podlega (przed wystawieniem dokumentu
kupna/sprzedazy):

catos¢ drewna przeznaczonego do sprzedazy detalicznej dla pracownikéw
Nadlesnictwa Lesko,

catos¢ drewna przeznaczonego dla wykonawcow (zleceniobiorcow) ustug lesnych w
lesnictwie,

catos¢ drewna wielkowymiarowego,

catos¢ drewna Sredniowymiarowego grupy S4 pozyskanego kosztem skarbu

(kierunkiem ,17).

Kontrole drewna przeprowadza Inzynier Nadzoru, Zastepca Nadlesniczego Ilub inny

pracownik upowazniony przez Nadlesniczego w zaleznosci od potrzeb.



VI. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla oséb kupujacych drewno w

ramach sprzedazy detalicznej.

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Nadlesnictwo Lesko z siedzibg w
tgczkach 8, 38-600 Lesko — reprezentowane przez Nadlesniczego. Moze sie Pan/Pani z
nim skontaktowa¢ drogg elektroniczng na adres e-mail lesko@krosno.lasy.gov.pl,
telefonicznie pod numerem: 13 460 14 70 lub tradycyjng pocztg na adres wskazany
powyze;j.

2. W sprawach zwigzanych z Pana/Pani danymi osobowymi prosze kontaktowaé sie
z inspektorem ochrony danych, piszgc na adres e-mail iod@comp-net.pl.

3. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
dopetnienie obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa w zwigzku z: ustawg z dnia 28
wrzesnia 1991 r. o lasach; Art. 6 ust. 1 lit. b RODO - wykonanie umowy, ktérej strong
jest osoba, ktorej dane dotyczg oraz podjecie dziatah na zgdanie osoby, ktérej dane
dotycza, przed zawarciem umowy oraz Art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadniony
interes administratora — obrona, ustalanie lub dochodzenie roszczen, bezpieczenstwo
0s6b i mienia.

4. Na podstawie powyzszych przepisow przetwarzamy dane osobowe w celu:

e sprzedazy drewna, w tym realizacja zakupow z wykorzystaniem portalu
,e-drewno.pl”, Portalu Lesno-Drzewnego, sprzedazy detalicznej oraz sprzedazy
sadzonek, choinek oraz innych produktéw ubocznych uzytkowania lasu,
rozpatrywanie reklamaciji z tytutu zakupionego surowca,;

e umozliwienia pozyskania drewna opatowego metodg tzw. ,samowyrobu”;

e realizacji zadan zwigzanych ze sprzedazg, zakupem, zamiang

i dzierzawa nieruchomosci w jednostkach organizacyjnych Lasow Panstwowych.

5. W niektorych sytuacjach Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ udostepniane jednostkg
organizacyjnym PGLP, naszym podwykonawcom (podmioty przetwarzajgce).

6. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane do chwili realizacji zadania, do ktérego
dane osobowe zostaty zebrane, a nastepnie jesli chodzi o materiaty archiwalne przez czas
wynikajgcy z przepiséw prawa.

7. Posiada Pan/Pani prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych

danych,



b) Zadania sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

c) zadania usuniecia swoich danych osobowych,

d) zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

e) przenoszenia swoich danych osobowych,

f) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych z przyczyn
zwigzanych z Pana/Pani szczegdlng sytuacjg, zgodnie z art. 21 RODO.

7. Niezaleznie od powyzszego przystuguje Panu/Pani uprawnienie do wniesienia skargi do
organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa), gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych
narusza przepisy RODO.

8. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkiem wynikajagcym z
przepiséw prawa jest niezbedne do realizacji celu.

9. Pani dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany (w tym w formie
profilowania) tak, ze w wyniku takiego zautomatyzowanego przetwarzania mogtyby

zapadac jakiekolwiek decyzje.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nadle$niczego Nadlesnictwa Lesko
nr 41

ZLECENIE

Pouczenie: Wywéz drewna z lasu (skfadu) odbywa sie tylko pod nadzorem
lesniczego. Wywiezienie drewna bez powiadomienia lesniczego traktowane bedzie
jako kradziez.

(leSnictwO) ..o

Prosze o sprzedaz drewna : z lasu ( PKN ), ze sktadu*

*(niepotrzebne skresli¢)

dla . 4] 0 PR SPPPR
Kod ..o, CPoCZta. e
Gatunek/Sortyment Numer WOD Numery stosow lub sztuk R[az:e;;n
m
data .....coooviiiiiii

Zlecenie wazne 7 dni od daty wystawienia

(pieczatka i podpis lesniczego)
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