Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nadlesniczego Nadlesnictwa Lesko Nr 29

z dnia 28.07.2022 .

Regulamin sprzedazy na podstawie cennika detalicznego.

Uzyte w niniejszych zasadach okre$lenia oznaczaja:
e przedsiebiorca - osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebedgca osobg
prawng, wykonujgce dziatalnos¢ gospodarczg w rozumieniu art. 2 ustawy z 2 lipca 2004

roku o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej,

e osoba fizyczna - osoba niewykonujgca dziatalnosci gospodarczej.

Sprzedaz detaliczna produktéw oraz ustug dzialalnosci podstawowej, ubocznej i
dodatkowej prowadzona jest:

a) na podstawie aktualnego cennika detalicznego po cenie netto, powiekszonej o nalezny
podatek VAT (do okreslenia wartosci sprzedazy stosowane sg ceny detaliczne obowigzujgce
w cenniku Nadlesnictwa),

b) przez upowaznionych pracownikéw Nadlesnictwa (pisemne petnomocnictwo
udzielone przez Nadlesniczego,)

C) w punktach terenowych tj. kancelariach poszczegdlnych lesnictw (wytgcznie dla oséb
fizycznych oraz rolnikow ryczattowych),

d) w siedzibie Nadlesnictwa Lesko,

Sprzedaz detaliczna na rzecz oséb fizycznych i rolnikow ryczattowych podlega obowigzkowej

rejestracji przy zastosowaniu kas fiskalnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

IL Sprzedaz detaliczna w punktach terenowych ( kancelariach lesnictw).
1) Sprzedaz w lesnictwie prowadzi lesniczy w oparciu o pisemne imienne upowaznienie.
Nadlesniczy moze pisemnie upowazni¢ inne osoby do prowadzenia sprzedazy w
punktach terenowych.

2) Sprzedaz detaliczna prowadzona jest:
e w godzinach od 700 -1200

e w dni tygodnia od wtorku do czwartku z wylgczeniem ostatniego dnia roboczego

miesigca, wg wykazu jn.

Dzien Les$nictwo*(
tygodnia
Wtorek Zahutyn, Malinki, Manasterzec, Srednie Wielkie
Sroda Glinne, Wielopole, Nowosiétki, Bukowsko, Przybyszow, Gruszka
Czwartek Uherce, Myczkéw, Jawornik, Niebieszczany, Mokre, Szczawne,
Czarny
Dziat

*)W uzgodnieniu z osobg prowadzgca ,Gospodarke towarowg" w biurze Nadlesnictwa dopuszcza sie

prowadzenie sprzedazy w lesnictwach rowniez w innych dniach z wylgczeniem jw.,



3)
4)

5)

6)

1)

2)
3)

4)

5)

w formie gotowkowej i bezgotowkowej ( ptatnos¢ gotowka w kancelarii lesnictwa,
ptatnos¢ bezgotéwkowa (terminal ptatniczy w kancelarii lesnictwa),

wytgcznie dla: drewno $redniowymiarowego, drobnicy, produktéw niedrzewnych i

uzytkdow ubocznych.

Podstawg sprzedazy drewna jest uprzednio sporzgdzony i zatwierdzony WOD.
Podstawowym dokumentem sprzedazy w rozumieniu Ustawy o podatku od towardw i ustug
(VAT) jest paragon. Dokumentami potwierdzajgcymi zakup detaliczny jest paragon z kasy
rejestrujgcej wraz z asygnatg (lesniczy wydaje nabywcy wraz z paragonem oryginat
asygnaty, kopia asygnaty pozostaje w dokumentacji lesnictwa).

Za zarejestrowanie sprzedazy w kasie rejestrujgcej (fiskalnej) odpowiedzialny jest lesniczy.
W przypadku dtuzszej nieobecno$ci lesniczego, sprzedaz prowadzi upowazniona osoba,
ktéra odpowiada rowniez za rejestracje sprzedazy w kasie rejestrujgcej. Kasa rejestrujgca
funkcjonuje jako odrebne urzgdzenie fiskalne o unikatowym numerze ewidencyjnym.
Lesniczowie sg zobowigzani do:

wypisania asygnaty i przyjecia wptaty.

ewidencji w kasie rejestrujgcej kazdej sprzedazy detalicznej na rzecz osob fizycznych i
rolnikow ryczattowych,

kazdorazowego wydruku paragonu fiskalnego oraz wydania go kupujgcemu wraz z

asygnata.

Do czasu wydatku zakupionego produktu tj. do 14 dni Lesniczy ponosi odpowiedzialnosc
za ten produkt. Po uptywie tego czasu wszelkg odpowiedzialnos¢ za pozostawiony produkt

(surowiec) przejmuje Kupujgcy.

Sprzedaz w siedzibie (biurze) Nadlesnictwa.

W biurze Nadlesnictwa prowadzi sie sprzedaz na rzecz oso6b fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz na przedsiebiorcow.

Prowadzona jest w siedzibie Nadlesnictwa Lesko z/s taczkach, Lgczki 8.

Prowadzona jest w kazdg $rode miesigca w godzinach od 08:00 do 12:00 z

wylgczeniem ostatniego dnia miesigca.

Prowadzona jest: w formie gotowkowej i bezgotowkowej ( ptatnosé gotowka w kasie
Nadle$nictwa, ptatnosé bezgotéwkowa (terminal ptatniczy, przelew bankowy).

Podstawg do sprzedazy detalicznej w biurze Nadlesnictwa dla:

e drewna jest sporzadzony (wystawiony) przez Les$niczego druk zlecenia na sprzedaz

drewna - zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia wraz z zatgczonym wykazem

sztuk/stosow (wydruk stanéw drewna z rejestratora). Sprzedaz drewna odbywa sie na

podstawie zatwierdzonych wykazéw odbiorczych drewna (WOD).



Iv.

e produktéw niedrzewnych i produktow dziatalnosci ubocznej jest imienna asygnata
wystawiona i przestana z lesnictwa. Stanowi ona podstawe do wystawienia faktury.

e ustlug i pozostatych produktow jest pisemna, zatwierdzona dyspozycja wydana przez
pracownika administracji lub dziatu technicznego. Dyspozycja zawiera niezbedne
informacije do sprzedazy.

6) Dowodem sprzedazy dla kupujgcego jest oryginat faktury.

7) Sprzedaz rejestrowana jest przy uzyciu kasy rejestrujgcej ( drukarki fiskalnej
zintegrowanej z SILP) oraz Faktury .

8) W przypadku dokonywania sprzedazy na rzecz os6b prowadzgcych dziatalnosé
gospodarczg obowigzkowo sprawdza dane podmiotu z danymi rejestrowymi (tzw. biata
lista podatnikéw VAT, rejestr REGON, KRS) oraz w przypadku ptatnosci dokonanej
przelewem, dane dotyczgce poprawnoséci rachunku bankowego podmiotu gospodarczego.

9) Za date dokonania ptatnosci uznaje sie date wptywu srodkéw na rachunek bankowy
Nadlesnictwa.

10) Po otrzymaniu Faktury, kupujacy kierowany jest do Le$nictwa celem odbioru
zakupionego drewna.

Wydatek/odbidér zakupionego drewna.

1) Wydatek sprzedanego drewna odbywa sie w $rode i pigtek we wszystkich lesnictwach
w godzinach pracy personelu lesnictwa lub inny dzieh uzgodniony z Lesniczym.

2) Odbioru drewna dokonuje nabywca (lub upowazniona przez niego osoba) we wiasnym
zakresie i na wiasny koszt, w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od jego zakupu.

3) W przypadku braku mozliwosci odbioru surowca drzewnego w terminie, o ktérym mowa
w pkt. 2, Kupujacy moze ztozy¢ wniosek o wydtuzenie tego terminu.

4) Odbior drewna mozliwy jest tylko po okazaniu, w dniu wywozu drewna, oryginatu asygnaty
wraz z paragonem lub faktury. Brak kompletu dokumentéw stanowi podstawe do odmowy
wydania drewna.

5) Zatadunek i wywdz drewna sg mozliwe po odnotowaniu tego faktu na asygnacie lub
fakturze. W przypadku koniecznosci wywozu drewna w kilku partiach, kazda partia

drewna powinna by¢ odnotowywana oddzielnie na ww. dokumentach.

6) Nabywca lub upowazniona przez niego osoba dokonuje potwierdzenia iloSci
wydanego drewna na gruncie, w miejscu wydania surowca, przed jego zatadunkiem.

7) Nadlesnictwo nie ponosi odpowiedzialnosci za pogorszenie sie jakosci drewna (sinizna,
brunatnica, zaparzenie) nieodebranego w wyznaczonym terminie, o ktérym mowa pkt 2 lub

jego utrate.



Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla oséb kupujacych drewno
w ramach sprzedazy detalicznej.

W zwigzku z rozpoczeciem obowigzywania z dniem 25 maja 2018r. Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej nazwa RODO), stosownie do
wymogow wynikajgcych z art. 13 ust. 1 i ust. 2 tego aktu prawnego.

Informujemy, ze:

Administratorem Panhstwa danych osobowych jest Nadle$nictwo Lesko z siedzibg w tgczkach,

adres: tgczki 8, 38-600 Lesko, reprezentowane przez Nadle$niczego Zbigniewa Pawtowskiego.

Z administratorem mozna skontaktowac sie:
e osobiscie w siedzibie Nadlesnictwa Lesko,
e telefonicznie pod numerem 134601470,

e za pomocg poczty elektronicznej e-mail pod adresem: lesko@krosno.lasy.gov.pl

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest - iod@comp-net.pl.

Panstwa dane osobowe zebrane za pomocg monitoringu bedg przechowywane do
momentu automatycznego ich skasowania przez system rejestrujgcy zapis monitoringu,
nie dtuzej niz 3 miesigce od daty nagrania.

Dane te nie bedg kasowane po uptywie 3 miesiecy, wytgcznie w tych przypadkach,
kiedy nagrania z monitoringu bedg musiaty by¢ przekazane do wtasciwych organéw na
potrzeby prowadzenia postepowan (np. karnych, wykroczeniowych).

Dane osobowe zebrane za pomocg monitoringu wizyjnego mogg by¢ przekazywane
podmiotom zewnetrznym zajmujgcym sie serwisem i obstugg monitoringu oraz podmiotom
Swiadczgcym ustugi ochrony dla Nadlesnictwa Lesko.

W uzasadnionych przypadkach dane z monitoringu mogg byé takze przekazane
wiasciwym stuzbom w celu prowadzenia postepowan uregulowanych przepisami prawa
(np. postepowanie karne, postepowanie wykroczeniowe), a takze dla o0so6b
poszkodowanych.

Przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest zwigzane z ochrong prawnie
uzasadnionych interesdw Nadlesnictwa Lesko to znaczy z potrzebg ochrony mienia,
ochrony spokoju i porzgdku publicznego — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Panstwu prawo do:

- zadania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

- zgdania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych -osobowych,

- zadania od Administratora usuniecia Pani/Pana danych osobowych,

- zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,


mailto:lesko@krosno.lasy.gov.pl

- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej,

technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy

umysinym zniszczeniem, przypadkowg utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,

wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

Nadlesniczy
Nadlesnictwa Lesko

Zbigniew Pawtowski

/podpisano elektronicznie/



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nadlesniczego
Nadle$nictwa Lesko Nr 29
z dnia 28.07.2022 .

ZLECENIE
Pouczenie: Wywoz drewna z lasu (skiadu) odbywa sie tylko pod nadzorem

lesniczego. Wywiezienie drewna bez powiadomienia lesniczego traktowane
bedzie jako kradziez.

(lesnictwo) ..o
Prosze o sprzedaz drewna : z lasu ( PKN ), ze sktadu*(

*(niepotrzebne skresli¢)

Al e ZAM. e
Gatunek/Sortyment Numer WOD Numery stoséw lub sztuk Razem
[m3]
KOod .o, CPOCZEA.
data ..o

Zlecenie wazne 7 dni od daty wystawienia
(pieczatka i podpis lesniczego)
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